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                       خلاصه هزينه توليد

جمع كل( شامل دستمزد كارگردان)
هزينه هاي احتمالي:

برآورد

دستمزد هاي كارگرداني/ساخت كه در هزينه كارگرداني نيامده است:
بيمه:

ساير هزينه ها:

هزينه هاي لوكيشن و مسافرت:
وسايل صحنه، مجموعه لباسها، حيوانات

خلاصه برآورد هزينه هاي توليد:

شركت تهيه كننده:
نشاني:

شماره تلفن:                                              شماره شغل:
نام تماس گيرنده از سوي تهيه كننده:

تعداد روزهاي بازسازي و جمع آوري:               ساعات:
تعداد روزهاي فيلمبرداري استوديويي:                ساعات:
تعداد روزهاي لوكيشن:                                ساعات:

كارگردان هنري موسسه:                       تلفن:
نويسنده موسسه:                                 تلفن:
مدير تجاري موسسه:                           تلفن:

تعداد روزهاي پيش توليد:                              روزهاي تمرين قبل از فيلمبرداري:
عنوان تجاري:                                  تعداد:                                      طول:

-1

كارگردان:
فيلمبردار:

طراح صحنه:
تدوينگر:

نمايندگي(موسسه)                                              شماره شغل نمايندگي:
مشتري:                                                         محصول:

شماره تلفن:                                      شماره شغل:
تهيه كننده موسسه:                               تلفن:

-2

-4
-3

-5
-6

محلهاي لوكيشن:

دستمزد توليد:
دستمزد و هزينه هاي بازيگران:

براي هر دو مورد تدويني و پاياني:

قطعي

هزينه هاي استوديو و ساخت صحنه:
هزينه هاي تجهيزات:
تهيه فيلم خام و كپي:

هزينه هاي پيش توليد و پايان كار:
عوامل فيلمبرداري:



            برگه اطلاعات لوكيشن

نام مسئولمحلنام لوكيشن

نشانينشانيتعداد صحنه ها

تلفنهاتلفنداخليروزشماره صفحات
خارجيشب

روزها و ساعتها) ) فاصله از دفتر توليدامكان دسترسي
انتظاماتدقيقهتاريخهاي قطعيتاريخهاي لازمتعداد روزهاي لازم

مسئول آتشبيمهتامين شدهآماده سازي
نگهباناننسخه بايگانيقراردادفيلمبرداري

كليدنسخه بايگانيپايان
كليد اضافي

محلپاركينگمحلامكانات
اتاق استراحت

كاميون نگه دارندهقسمت غذاخوري
كاميون دروبينچهره پردازي
چادرهاجامه داري

ماشينهاي عواملقسمت بازيگران
ماشينهاي تصوير برداريانباردار

ژنراتورقسمت عوامل توليد
حمل وسايل صحنه، صدا، غيره)قسمت تجهيزات ) ون ها

توصيف لوكيشنتوزيع برق
اندازه دروروديدسترسي به جعبه

ارتفاع سقفولتاژآمپر جريان
انتهاي ديوارهافاصله از صحنه

سقفنصب شدهميزان جريان لازم
كفولتاژآمپرفاز

قابليت هافاصله از صحنه
فاصله جريان تا انتقال دهنده

خيرآيا خروجيها ارت دارد؟ بله

صداي محيطقابليت ها

صحنه پردازي / مشكلات خاص / محدوديتهاساختار هاي لازم

مدير لوكيشن:نقشه محل لوكيشن در پشت كاغذ با اشاره به شمال ترسيم ميشود.
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مسئول يافتن لوكيشن:

نام اثر---------------------------------------شماره-------------------------------------تاريخ-------------------------

نياز هاي پشتيباني



 
  :استانداردهاي رنگي هر صحنه

 به مشخص كردن اقدام متن يسپس او با بازبين. مرحله تجزيه عوامل فيلمنامه بعد از مرحله ايست كه تهيه كننده يكبار فيلمنامه را خوانده است 
  .ملي كه نياز به دقت قبل از توليد دارند ، مي كنداعو
  
  

  :مشخص كردن عوامل
اين كار هر بار براي هر صحنه جديد تكرار مي .  مشخص مي كندبايد حضور يابند را هر صحنه درارگردان عواملي را كه براي سهولت توليد، دستيار ك

  .شود
  .رائه كنداهايت تهيه كننده قادر به درك آنست كه هر صحنه چه عواملي را نياز دارد و مي تواند برنامه ريزي منسجمي را نرد

  . گزاري رنگ مي باشدصنعت فيلم داراي يك استاندارد كد
مل   دستورالع    رنگ

  هر بازيگر  بازيگران  قرمز
  .هر آنچه كه براي پشت صحنه لازم  فضاي اضافي به نظر ميرسد  سبز
  .هر اضافاتي كه براي امور خاص لازم است  اضافات  زرد

  هنر نمايي  نارنجي  
  .هر نور جلوه هاي ويژه اي كه لازم است  جلوه هاي ويژه  آبي

هر آنچه كه براي فيلمنامه و يا بازيگر مهم و ضروري  پشتوانه   بنفش
  .است

  .هر وسيله حمل و نقل ويا حيوانات  حيوانات/ حمل ونقل  صورتي 
داراي استفاده خاص مي در صحنه صدا و  صدا گزاري و موسيقي  قهوه اي موسيقي كه 

  .نه آنچه بعدا استفاده مي شود. باشد
 توليد و ادامه كار لازم است شرايطي هر آنچه كه براي  جامه دار  دايره

  .مانند كثيف شدن يا پاره شدن لباسها
  گريم  و مو  ستاره  

چنانچه يك صحنه با تجهيزات غير معمول بيشتري نياز  تجهيزات ويژه   جعبه
  ...مانند دوربين زير پايي ، جرثقيل و . دارد

ر مورد يك صحنه و يا براي ثبت تمامي سوالات د  يادداشتهاي توليدي  خط فاصله زيرين
  .سردرگمي در مورد آنچه كه رخ داداه است
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برگه استاندارد هاي رنگي هر صحنه
تاريخ:---------------------------

شركت توليدي-------------------زردروز - خارجي
------------عنوان توليدي--------------------سبزشب خارجي
سفيدروز داخلي
آبيشب داخلي

شماره صحنه-----------------------نام صحنه------------------داخلي يا خارجي0--------------------------
توضيحات------------------------------------شب يا روز----------------------------------------------

فضاي اضافي براي پشت صحنههنر نماييبازيگران
سبزنارنجيقرمز

اضافات براي هرام خاص در صحنه
زرد

جلوه هاي ويژهپشتيبانيوسايل حمل و نقل / حيوانات
آبيبنفشصورتي

جامه دارگريم و مو
دايرهستارهقهوه اي

تجهيزات ويژهيادداشت هاي توليدي
جعبه

6

كد رنگ

شماره صفحه:----------

صدا گزاري و موسيقيدر صحنه



 
 تفكيك فيلمنامه

  عنوان اثر
  :لوكيشن  :صحنه
                                  روز                         شب                          جمع صفحات فيلم نامه  فصل

  دوره زماني
  شماره صحنه ها و خلاصه داستان

  
  
  

  بازيگران  قسمتها

   
  جلوه هاي بصري، جلوه هاي ويژه، ساختار سازي

  موسيقي ، عوامل جنبي

  ، حيوانات)اكشن( وسايل صحنه، حوادث
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  )پنل خلاصه داستان فيلم ( داستوري بور

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

   
 
 
 
 

8 



  
  ) استوري بورد( خلاصه داستان 
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  2) استوري بورد ( خلاصه داستان 
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اطلاعات انتخاب بازيگر
توليد
تاريخ

كانون موسيقي داناناتحاديه صنفي بازيگران

مو:قد:سن:
:سن:وزن: تاريخ توليد

اندازه ها:
پيراهنپوشاككت و شلوار

كفشپوشاك زيركمر
دستكشكلاهشلوار

براي استفاده اداري
نام هنري:

قسمتي كه در آن بازي كرده است:
پايان فيلمبرداري:تاريخهاي فيلمبرداري:

مجموعه لباسها:
تاريخ پرو لباس:

11

نام:
نشاني خانه:

اتحاديه هنرمندان سينماو تئاتر

شماره تامين اجتماعي:
تاريخ انقضاء مجوز كار:

كدپستي:
مدير برنامه ( كارگزار)

شماره تلفن مدير برنامه(كارگزار):
شماره تلفن منزل:



---------------------------
------------------------

وشاك-------------------

اندازه هاي پوشاك
نام فيلم صفحه-------------------------
كارگردان تاريخ--------------------------
طراح پ

ساير نكات بالا تنه دور باسن پوشاك دستكش كلاه كفش كت پيراهن شلوار درنقش نام بازيگر
اندازه اندازه اندازه اندازه اندازه اندازه دورسينه-قد آستين - يقه فاق كمر-
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(تجاري) برگه تماس
زمان تماس-----------------------------------

با شماره-------------------------------------محصول--
------------------------------------- لوكيشن 

شماره تلفن---------------------------------------------------------------
شماره تلفن--------------------مشتريان-------------------------------------

محصول-------------------------------------------------------------------------------
نمايندگي موسسه------------------------------

روز--------------------ماه------------------                               

m m  35 .m m16 .tape          sync   mos

زمان خروجزمان ورودنام و شماره تلفن منزلطبقهزمان خروجزمان ورودنام و شماره تلفن منزلطبقه بندي

صدا:خانه سيار:دوربين:
غذا:جرثقيل:كارگر صحنه:

تجهيزات ويژه:نور:

13

-3
-4
-5
-6

تاريخ:--------------شماره نظام سينمايي:----------------

-1
-2

زمان تماس موسسه و شماره تلفن نام و شماره تلفن بازيگر:



 
 

  برگه اسامي براي تماس
  

   --------------------------- :                                            تاريخ------------------------ شركت تهيه كننده
  ----------------------                                               شماره شغل------------------------- موسسه تبليغاتي

                          
  تماس  نام  تلفن  نشاني

        خطوط هوايي
        
        
        

        انتخاب بازيگران
        نسخه هاي بعدي/مسئول تهيه كپي

        خدمات فني
        جرثقيل

        
  ريل دور      بين

        تدوين
        

  اجاره مبلمان      
        كاميون نگه دارنده

        
        

        هتلها
        شركت بيمه

  ملزومات چوب      
        اجاره تجهيزات نورپردازي

        پيك
  ملزومات اداري      

        فيلم برداري
  مجوز       ها
        انتظامات

        بعد از توليد
        دفتر توليد

        كاميون توليد
        صحنه
        پترتله پارم

        اجاره تجهيزات ويدئويي
  بي سيم هاي دس      تي

  وضع هوا      
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 )تجاري( برگه اسامي براي تماس

  
   --------------------------- :                                              تاريخ------------------------ شركت تهيه كننده
  ----------------------                                               شماره شغل------------------------- موسسه تبليغاتي

                           
 تماس نام تلفن نشاني

    خطوط هوايي
    
    

    نسخه هاي بعدي/مسئول تهيه كپي
    اجاره دوربين

    انتخاب بازيگارن
    خدمات فني

    جرثقيل
    لابراتوار/ميزان فيلم مصرفي

    ريل دوربين
    تدوين

    اجاره مبلمان
    كاميون اتاقكهاي عوامل

    كاميون نگه دارنده
    هتلها

    
    شركت بيمه

    ملزومات چوب
    ميز تدوين

    پيك
    ملزومات اداري
    فيلم برداري

    مجوز ها
    انتظامات
    دفتر توليد

    كاميون توليد
    صحنه

    حمل ونقل
    اجاره تجهيزات ويدئويي

     سيم هاي دستيبي
    وضع هوا

 
  15    



 
  هاعناوين برچسب

  
  ------------------------------------- مشتري .1   
  

2.   --------------------------------------  عنوان  
   

  ------------------------------كننده    شركت تهيه.3
  

  ------------------------------------ كننده    تهيه.4
  

5.   ---------------------------------------  تاريخ  
  

6.   ---------------------------------------  زمان  
  

    ---------------------------------------  ساير.7
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   ) SLATE(برنامه كار 

  
  تاريخ  نام اثر

  
  
  
  

  

  برداشت
  
  
  

  صحنه
  

  شماره توليد
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                                                                                                                                                                 2تقويم هفتگي 
  

  شنبه
  

  جمعه  نجشنبهپ  چهارشنبه  سه شنبه  دو شنبه  يكشنبه
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 3تقويم هفتگي 

  شنبه 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  يك شنبه
  
  
  
  
  

  دوشنبه
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   چهارشنبه  سه شنبه  پنجشنبه
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  جمعه
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تاريخ روز:
معرف:

نيمه وقت:تمام وقت:براي كار 
اطلاعات شخصي

سوابق تحصيلي
تاريخ اتمامرشتهتااز

1
2
3
4
5

سوابق كاري ( از آخر به اول)

20

شماره نظام سينمايي:
شهر:

نام و نام خانوادگي:
شماره بيمه تامين اجتماعي: : آدرس

شماره تلفن:

نام سرپرست

نام و محل
دبيرستان
دانشگاه 

ساير

حقوق استخدامي
حقوق نهايي

استخدام كننده                                                     تلفن:
شرح وظايف

دليل ترك كار

تااز
عنوان شغل

شرح وظايف
حقوق استخدامي

تااز
استخدام كننده                                                     تلفن:عنوان شغل

دليل ترك كارحقوق نهايي

استخدام كننده                                                     تلفن:عنوان شغل
شرح وظايفنام سرپست

پرسشنامه استخدام

مهارتها يا آموزشهاي خاص  كه مي تواند در كار ما موثر باشد

حقوق استخدامي

دليل ترك كارحقوق نهايي
تااز

نام سرپست



                                               
  

 

  نمايش عمومي
  مجوز پخش تصوير فيزيكي

  
  

كه اعلام وصول          دستمزد مناسب و مكفي دريافتي از نظر گرفتنربا د
 مذكور و كاركنان، نماينـده           شده است، بدينوسيله اينجانب به 

 جنبـي  مبرداري از اينجانب و استفاده از تصوير، سايه تصوير ، و ساير محصولاتمورين ايشان اجازه مي دهم نسبت به فيل    أها و م  
، در ارتباط با ارائه نمايشگاهي ، سينمايي، تلويزيوني، يا ساير اشكال، در هر نوع تصوير                ) فيلم/ عكسدر(تصوير فيزيكي اينجانب    

گهي تجارتي، هنر نمايي و يا هر نوع تبليغات نصويري          متحركي كه ممكن است مورد استفاده يا ادغام قرار گيرد، و همچنين در آ             
  .ديگر، بدون محدوديت تلويزيوني يا سينمايي ، اقدام نمايند

جانب حق تكثير صداي ضبط شده، و ساير جلوه هاي صوتي آلات موسيقي و ديگر موسيقي هاي توليـد شـده                     علاوه بر اين ، اين    
  .قرار مي دهمتوسط اينجانب را به هر شكل و نوعي در اختيار شركت مذكور

  
 نموده، ضمن پايبنـدي     اينجانب بدين وسيله تايًيد و اعلام مي دارم كه مطالب بالا را مطالعه و معنا و تاًثيرات متعاقب آن را درك                    

 .مي گذارم هحبر اين مجوز ص    :تاريخقانوني به آن ، در 
 
 

  :     امضاء
                                

  
  : شاهد

                                   
 

 :                                   شاهد
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  مجوز نمايش
  

 .نوار كه به خدمات آنها در توافق جمعي اجرايي اشاره نشده است/براي افراد ارائه دهنده خدمات در تجارت فيلم
  

  :تاريخ
 ناميده مي شود و پشتيباندرارتباط با حضور اينجانب در اين تجارت مشخص توسط حامي مالي نامبرده در زير كه از اين پس 

نسبت به توليد اين استفاده در تجارت تلويزيوني ويا سينمايي ، اينجانب بدين وسيله توافق خود را هدف از اين حضور براي 
، در هر كجاي دنيا و در شود تجديد نظر  درآنبرنامه تجاري، كه ممكن است در آن صدا و يا تصوير اينجانب تدوين، اصلاح و

  .هر زمان بدون اقامه دعوي، اعلام مي دارم
 در آگهي هاي بازرگاني و يا مقاصد تجاري استفاده حق استفاده از نام و يا تصوير خود را به منظور پشتيبانيله به اينجانب بدينوس

در هر زمان و در سراسر دنيا در ارتباط با تبليغات و يا معرفي و يا نمايش اين محصول تجارتي به تنهايي يا در زمينه تبليغات و يا 
  .كنم تفويض مي يبانپشتمعرفي محصولات و يا خدمات 

سال داشته باشم، اين قرارداد مي بايستي به وسيله يكي از واليدين هجده اگر كمتر (  دارم هجده سالتاييد مي كنم كه بيش از 
  .)يا كفيل اينجانب به امضاء برسد

  ___________________                                    امضاء ديگر__________________نام بازيگر
  _______________________                                  نشاني_______________تاريخ استخدام

_____________________________________________________________________  
  

      ___________________________________________________ماعيتاجتامين شماره بيمه 
                                 

  . هستماينجانب امضاء كننده زير اعلام مي دارم كه نماينده فرد نامبرده در بالا 
  ______________________پشتيبان             _______________امضاي والدين يا كفيل

 ________________________نماينده                     __________________نماينده تهيه كننده
 ___________________________________________________________عنوان تجاري 
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  مجوز نمايش گروهي

  :تاريخ
  

ن زير بدين وسيله دريافت ا  و ساير خدمات ارائه شده كه هر يك از ما امضاء كنندگ--------------- با در نظر گرفتن مبلغ دريافتي 
ر نوع شبيه سازي از آن و يا آنرا اعلام مي دارد، هر يك از ما امضاء كنندگان زير حق ، اما نه الزام ، استفاده از نام ، صدا، و يا تصوير و يا ه

هر نوع فيلم و عكسي كه توسط شما از هر يك از ما به تنهايي يا با ديگران در و در ارتباط با توليد، توزيع، تبليغات و پخش سراسري گرفته 
--------------------------------ايد را براي هميشه و در تمام دنيا به هر شيوه و وسيله ممكن، مربوط به فيلم با نام موقت

 . اعلام مي نماييم -------
  

 زمان مجوز دهنده مبلغ دريافتي امضاء

 1.  

 2.  

 3.  

 4.  

 5.  

 6.  

 7.  

 8.  

 9.  

 10.  

 11.  

 12.  

 13.  

 14.  

 15.  

 16.  

 17.  

 18.  

 19.  
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 اجاره نمايش افرادي كه به سن قانوني نرسيده اند قرارداد
  ) سال18صغير زير ( 

  
  

                            ، ---------)نام كودك(-----والدين يا كفيل / ان زير، والد اينجانان، امضاء كنندگ/ اينجانب 
نوني رسيده ايم ااينجانبان ، امضاء كنندگان زير، كه سن ق/ اينجاب . كه به سن قانوني نرسيده است مي باشيم

------------  خود را در ارتباط با فيلم ----------)نسبت كودك(-----، بدينوسيله اجازه فيلم برداري از
موارد مشابه را در ارتباط با نمايش ، آگهي تجاري، تبليغات، يا  و حق استفاده از تصاوير وي ، يا -------

  .ييم/ ساير فيلمها و صدا هاي ضبط شده وي به هر نحو مقتضي و مجاز تفويض مي نمايم 
  

، فرد نامبرده در تالا كه به --------)نام كودك(----اينجانبان ضمناً توافق  و تضمين مي نماييم كه/ اينجانب
سن قانوني نرسيده است ، هيچ ادعا يا انكاري نسبت به اين موافقتنامه و رضايت نامه در باب اينكه در تاريخ 

ا از ين يا مطالبي شبيه آن ننموده، يا تلاشي نسبت به دريافت دستمزد از شما شخصاً انجام اين كار صغير بود
 .م نامبرده در بالا نخواهد كرد ، براي حضور در فيلوكيلطريق 

 
  ------------------------------:نام
  

  --------------------------:امضاء
  

  -----------------------------:نام 
  

  ---------------------------:امضاء
  

 ------------------------------------------------------------:نشاني
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  قرارداد  لوكيشن
 
 

  :تاريخ
  

  :آقايان
، تكثير و استفاده از فضاي خـارجي        نمايش ،اينجانبان بدينوسيله به شما و نمايندگان ، عوامل و دارندگان مجوز از جانب شما حق فيلمبرداري               

------------------------------------------------------------------------و داخلي ساختمان واقع در    
---------------------------------------------------------- -------------------------------

  .مو ورود كاركنان و تجهيزات به ساختمان و خرج همان موارد را اعطاء مي نمايي
  .است ادامه خواهد يافت روز ------------- مربوطه تا زمان تكميل صحنه ها و امور مورد نظر شما كه حدودبهره برداري

ن، كارگردان، يا ساير هنرمندان و عوامل اصلي ، يا شرايط آب و هوايي يا هر اتفاقي كه خـارج از كنتـرل                       اهر چند ، در صورت بيماري بازيگر      
ن فـيلم يـا تجهيـزات ،        شما بوده، مانع از آغاز كار شما در تاريخ  برنامه ريزي شده و مذكور در بالا گردد، و يا درصورت آسيب يا معيوب بود                        

  .شما اجازه و حق استفاده از ساختمان را در تاريخ بعدي كه در مورد آن توافق مي گردد را خواهيد داشت
 بوده ، شـامل حـق اسـتفاده مجـدد از ايـن تـصاوير در فيلمهـاي            -------------------ت فيلم با نام موقت    خموضوع اين قرارداد سا   

ديگري كه توسط شما ، نمايندگان، عوامل و دارندگان مجوز از جانب شما انتخاب مي شـود، و در ارتبـاط بـا نمـايش ، آگهـي بازرگـاني، يـا                 
  .شيوه ممكن در هر زمان و د هر كجاي دنيا نيز مي شودتبليغات به هر 

  .يطي كه آن را در تملك گرفتيد باز پس دهيدا كه ساختمان را با همان ترتيب و شرشما توافق مي كنيد
 اعلام مي داريم كه مالك و يا نماينده  قانوني مالك ساختمان مذكور بوده، اختيار و صلاحيت اعطاي مجوز و حقوق مذكور در اين                         انباناينج

  . ديگري براي آن لازم نيستسسند را داشته، اجازه هيچ ك
  
  

                                 
 
 
 

  :                   امضاي مالك يا نماينده قانوني                            
  

   
 
 
 
 
 
 
 
 

    
  



  
  

  حساب پيمانكار آزاد ترصو
  
  

  :بدينوسيله تفاهم و توافق مي گردد كه
  . اينجانب توسط شما به سمت پيمانكار آزاد به خدمت گرفته مي شوم و نه به عنوان كارمند-1
كـه  ) و همينطـور خـسارت ايـام بيكـاري     (  ينجانب مي بايستي مسئوليت پرداخت هر نوع ماليات كشوري، استاني، يا محلي       -2

  .مربوط به تمام مبالغ دريافتي ايمجانب مي گردد را خود بعهده بگيرم
 اينجانب شما را ايمن و مصون از هر نوع هزينه، اتهام ، ضرر و زيان يا ادعايي ناشي از به خدمت گرفتنم از جانـب شـما بـه                              -3

  . بالا، مي دانم2سمت پيمانكار آزاد، از جمله پرداختها يا عدم پرداختهاي موضوع بند 
  -----------------------------------------------------------نام

  ----------------------------------------------شماره تامين اجتماعي
  ------------------------------------------------------------نرخ

  --------------------------------------------------شماره كارت ملي
 

جمــــــع     
  ساعات 

ــاعت  ســـ
  خروج

ــاعت  ســـ
برگــشت از 

  ناهار 

  ساير   ساعت2  ساعت 5/1  ثابت  تاريخ  ساعت ورود  ساعت ناهار

                      شنبه
                      يكشنبه
                      دو شنبه
                      سه شنبه
                      چهارشنبه
                      پنجشنبه

                      جمعه
  
  

  ----------------------------------------------------------------------امضاء 
  -----------------------------------------------------------------------آدرس
  ------------------------------------------------------------------------تلفن

 ------------------------------تاريخ---------------------------------تأييد كننده
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  رسيد دريافت تنخواه
  

  ------------------------------------تاريخ
-----------------------------عنوان و شماره محصول-------------------------شركت تهيه كننده
-----------  

  
--------مبلغ به عدد-----------------------قسمت-----------------------------دارنام تنخواه 

-------------------------------------------------- مبلغ به حروف---------------------
---------------------بابت----------- ---------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------  
  
  

  ---------------------------------تاييد كننده-----------------------------دارامضاي تنخواه 
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صورت پرداختهاي تنخواه گردان

شركت تهيه كننده------------------------------قسمت-----------------------------------------
عنوان محصول------------------------------شماره سند دريافت-----------------------------

نام تنخواه دار------------------------------دريافت طي چك شماره-----------------------

تاريخدريافت كنندهشمارهتاريخ

مبلغ دريافتي تنخواه گردان------------------------------------جمع رسيد هاي پرداخت--------------------------------------
جمع رسيد ها و پول نقد--------------------------------------موجودي وجه نقد-----------------------------------------------

مانده--------------------------------------------------------جمع-----------------------------------------------------------

ساير هزينه ها

جمع

امضاي تنخواه دار:
28

مبلغ بابت

توزيع هزينه ها) ) مراكز هزينه



رسيد پرداخت

تاريخشركت تهيه كتتده

شماره محصول توليدينشاني / عنوان

شهر، استان، كدپستي

كدپستينام

عنوان سمتنشاني

صنفشهر، استان، كدپستي / اتحاديه

تلفن

تاريخ شروع كار

نرخ دستمزد

ساعتبراي                                      

ساعتساعتمدت اضافه كاري

نرخ اضافه كاري

اطلاعات اضافي

موافقت كننده:تاييد كننده:
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  نوار/ گزارش تهيه فيلم 

  
 --------------------:                      صفحه---------------------:عنوان

 
  شماره  كد زماني  يادداشتها برداشت حلقه  صحنه
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برگه فرمان ويدئويي

عنوان--------------------------------------تاريخ:-------------------------صفحه-----------------------------
مشتري------------------------شماره تصوير-------------------------شماره حلقه---------------------شماره نوار ويدئويي-----------------

فريمثانيهدقيقهساعتفريمثانيهدقيقهساعتپايان صحنهآغاز صحنهزماناطلاعات لوح
ملاحظاتبرداشتصحنه

31

كد زمانيشمارشگر
پايان صحنهآغاز صحنه



گزارش توليد
شماره نظام سينمايي-----------------------------تاريخ----------------------------روز هفته----------------------------

نمايندگي ( موسسه)مشتري / توليد
صبح-وضع هوا-بعداز ظهرجمع آوري وسايلفيلم برداريمسافرتتداركاتتهيه كننده موسسه   

شماره لوكيشنكارگردان هنري موسسه
شماره لوكيشننويسنده موسسه

شماره لوكيشنمدير بازرگاني موسسه
شماره لوكيشن
شماره لوكيشن

لوكيشن : نام ، نشاني، تلفنمواد خام و تجهيزاتجدول زماني
لابراتوارميزانموا خامتماس با افراد

فيلمنماي اول
نوارشروع ناهار
شمارهاجاره دهندهمدلتجهيزاتپايان ناهار

1اولين نماي ب.ظ دورين
2شروع عصرانه دوربين
3پايان عصرانه دوربين

صداجمع آوري دوربين
تجهيزات برقيجمع آوري عوامل

تجهيزات ويژه

1
2
3
4

ساعت ورودلوكيشن وروديزمان ترك محلشماره اثر
5

اضافه كاريغذازمان خروجزمان ورودنامغذازمان خروجزمان ورودنام

دستيار دوم كارگردان

دستيار فيلمبرداري
فيلممبردار دوربين دوم

دستيار فيلمبردار دوربين دوم

تويسنده فيلمنامه

32

حمل و نقل  و باربري
زمان بازگشتزمان ترك محلاجاره دهندهوسيله نقليه

لوكيشن ترك شده اجاره دهنده اتوبوس

طبقه بندي
كارگردان

دستيار كارگردان

فيلمبردار

عكاس صحنه

صدابردار

طراح لباس

چهره پرداز
مسئول آرايش مو

مسئول بوم

جامه دار
طراح صحنه

طبقه بندي
متخصص برق
برقكار دوم
برقكار سوم

مسئول وسايل صحنه خارجي
مسئول وسايل صحنه خارجي

تدوينگر

نجار دوم
نجار

صحنه پرداز دوم

دستيار سوم مسئول صحنه
دستيار دون مسئول صحنه

صحنه پرداز
كارگر صحنه سوم
كارگر صحنه دوم
كارگر صحنه



تعطيلاتوقت تلف شدهتمارينبرداشت مجددكارجمع
خوب

ابريوضع هوا
باراني

مرحله صدا
گروه استوديو

لوكيشن

تاريخ--------------------------------------------كارگردان-------------------------------------------
تاريخ شروع---------------------------------------عنوان فعلي------------------------------------------

تاريخ تخميني پايان كار----------------وضعيت---------شماره تصوير---------------------------------------

تبليغاتتوليدبردشتهاي محدوداضافه شدهبرنامه ريزي دقايقصحنه هاصفحاتفيلمنامه
از قبيلاز قبيلاز قبيلاز قبيلاز قبيلاز قبيلصحنه هاي فيلمنامه

امروزامروزامروزامروزامروزامروزصحنه هاي برداشت شده
جمعجمعجمعجمعجمعجمعبرداشت امروز
كل برداشت

مانده صحنه ها
شماره صحنه

اسامي(عنوان بندي)
صحنه

                                       نگاتيو صدا                          نگاتيو تصويري             
كشيده شدهاضافه هاي ته نوارخوبكشيده شدهضايعاتخوب

از قبيلاز قبيلمصرفي از قبلاز قبيلاز قبيلمصرفي از قبل
امروزامروزمصرفي امروزامروزامروزمصرفي امروز
تا امروزتا امروزمصرف تا امروزتا امروزتا امروزمصرف تا امروز

W H C  ًغذااستوديوي مقصدزمان تلف شدهزمان تماسچهره پردازياستوديوي مبدا
S F R  اضافه كاريتنظيم شدهتعداد

اضافه كاريتنظيم شدهبازيگران

به صفحه 17 مراجعه فرماييد. - برنامه زمان بندي پيشرفت كار 
33

تعداد تخميني روزها

تعداد روزهاي تصوير برداري شامل امروز

جمع مصرفي تا اين تاريخ                              موجوديجمع مصرفي تا اين تاريخ                       موجودي

      گزارش روزانه توليد

تكه هاي صحبت

موضوع صحنه-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
شماره صحنه-----------------------لوكيشن----------------------------------------------------------------------------------------------------

تماس به شركت-----------ساعت شروع---------ساعت شروع ناهار--------ساعت شروع شام--------تا-------ساعت اتمام كار------------------------------------
فراخوان گروه--------ساعت شروع ناهار---------تا------------ساعت شروع شام-----------تا-----------ساعت اتمام كار--------------------------------------

استفاده از سياهي لشگربازيگران-قراردادي- كاركرده
S آغاز كرده -Fپايان يافته

Cدر دسترس-Hدراختيار



              گزارش روزانه توليد                                     
                        گزارش غيبت استعلاجي هر يك از بازيگران يا اعضاي گروه

كارگردانانكار امروز واحد هاي فيلمبرداري
ملاحظات و توضيحات مربوط به تاخير كار

بررسي تحليلي توليد امور صحنهكاركنان و گروههاي كاري
ميانگين روزانه

تكنيسين برقكارگردان
مسئول ژنراتوردستيار كارگردان

صحنه هاي برنامه ريزي شدهمسئولين اسبهافيلمبردار
دستياران توليدكارگر فني
برداشتهاي هر صحنهكارگران توليدتكنيسين

تصوير نگاتيوتجهيزاتدستيار كارگردان
نگاتيو صدادوربين هادستيار دوم

ماشين نگه داندهمسئول فيلمنامه
وسايل نگه دارندهصحنه پرداز

ماشين حمل دوربينعكاس صحنه
ماشين حمل ژنراتورنورپرداز

ماشين تجهيزات برققيمسئول وسايل نورپردازي
تجهيزات ضبط صدادستيار نورپردزي

استوديوي ماشينهاي سواريمسئول كارگران صحنه
ماشينهاي سواريكارگران صحنه

اتوبوسمسئول صحنه اول
اتوبوسدستيار صحنه
سيستم فشار قويچهره پرداز
چرخ دستي هاآرايش مو
اسبهاجامه دار

دامهامسئول جلوه هاي ويژه
حيوانات كوچكنقاش  رزرو
تانكر هاي آبمسئول امداد

گروه صدا
مسئول بوم

مسئول كابل
لوكيشن:زمان تماس:تاريخ:

صحنه:
ملاحظات:

دستيار كارگردان:-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ملاحظاتنام

برداشتهاي هر كپي

دقيقه ها---------------
صفحات---------------





تفكيك هزينه هاي توليد
ب: فيلمبرداري صفحه 1 وليد ت الف: پايان پيش

قطعي: برآورد: قطعي: برآورد:
جمع نرخ اضافه كاري روز جمع نرخ اضافه كاري روزها جمع نرخ اضافه كاري روزها جمع نرخ اضافه كاري روزها

51 تهيه كننده: 1
52 دستيار كارگردان: 2
53 مدير فيلمبرداري: 3
54 فيلمبردار: 4
55 دستيار فيلمبردار: 5
56 وسايل صحنه خارجي: 6
57 7
58 وسايل صحنه داخلي: 8
59 9
60 10
61 متخصص برق: 11
62 12
63 13
64 14
65 15
66 كارگر صحنه: 16
67 17
68 18
69 19
70 صدا گذار: 20
71 مسئول بوم: 21
72 صدابردار: 22
73 بازبيني: 23
74 چهره پرداز: 24
75 آرايش مو: 25
76 طراح لباس: 26
77 جامه دار: 27
78 مسئول فيلمنامه: 28
79 مسئول خريد: 29
80 دستيار مسئول خريد: 30
81 مسئول ضبط ويدئويي: 31
82 مسئول جلوه هاي ويژه: 32
83 مدير صحنه: 33
84 مسئول نگهداري متن : 34
85 مسئول ژنراتور: 35
86 عكاس صحنه: 36
87 بازيگردان: 37
88 دستيار توليد: 38
89 دستيار دوم كارگردان: 39
90 پرستار: 40
91 خدمات فني: 41
92 مسئول جلوه هاي ويزه: 42
93 انتظامات: 43
94 رفاه آموزشي: 44
95 راننده كاميون: 45
96 46
97 47
98 48
99 49

100 50
جمع ب: جمع الف:
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تفكيك هزينه هاي توليد
2                            صفحه

قطعيبرآورد
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113

قطعيبرآورد
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139

قطعيبرآورد
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
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اتمام مراحل پيش توليد  / مواد و هزينه ها

هزينه هاي لوكيشن
: جمع

هزينه حمل و نقل و اياب ذهاب
وسايل نقليه حمل بار

تامين موجودي مسئول خريد 

اجاره وسايل نقليه ( تعدد ماشين ها)
نvخ بيلط هواپيما : تعداد (                       ) * قيمت هر بليط(                               )

هزينه هاي روزانه: تعداد (                      ) * مبلغ روزانه(                                   )

پيك ها

هزينه هاي اجاره اتوبوس
وسايط نقليه مربوط به اتاق گريم

پاركينگ، عوارض، بنزين
ساير وسايل نقليه

اجاره دوربين و عكاس صحنه

هزينه اجاره لوكيشن
مجوز ها

هزينه اجاره وسايل تقليه

تلفن و تلگراف
انتخاب بازيگر                           

امكانات انتخاب بازيگر
وعده هاي غذايي هنگام كار

ساير وسايل نقليه
عوارض گمركي

هزينه حمل هوايي بار / اضافه بار
نرخ بليط هاي هواپيما: تعداد افراد (                   )* هزينه هر بليط

هزينه هاي روزانه:  جمع كل روزها و افراد(                )* مبلغ روزانه(                            )
نرخ بليط هاي هواپيما: تعداد افراد (                   )* هزينه هر بليط

هزينه هاي روزانه:  جمع كل روزها و افراد(                )* مبلغ روزانه(                            )
صبحانه : تعداد روزها و افراد (                  ) *هزينه هر فرد(                            )
ناهار: تعداد رزها و افراد (                     ) * هزينه هر فرد(                              )
شام : تعداد روزها و افراد (                   ) * هزينه هر فرد(                              )

نگهبانان
اتومبيل هاي تشريفاتي ( خدمات چهره هاي سرشناس)

تاكسي ها و ساير وسايل نقليه
اجاره لوازم و تجهيزات

امور هنري
پاداش ها

وسايل نقليه حمل بار

: جمع
وسايل صحنه و مجموعه لباسها و حيوانات

خريد وسايل صحنه
اجاره مجموعه لباسها
خريد مجموعه لباسها

اجاره وسايل صحنه

وسايل نقليه سينمايي

: جمع

حيوانات و رام كننده ها
كلاه گيس ها و ريش و سبيل ها

اصلاح رنگ



تفكيك هزينه هاي توليد
4           صفحه

قطعيبرآورد
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210

جمعهزينه هر مترمتراژجمعهزينه هر مترمتراژ
211
212
213
214
215
216

قطعيبرآورد
217
218
219
220
221
222
223
224
225
226

قطعيبرآورد
227
228
229
230
231
232
233
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قطعيبرآورد

: جمع

تهيه فيلم خام و كپي

تبديل به مگنت
تنظيم / نمايش هاي روزانه

خريد مواد خام: اندازه متراژ
اندازه متراژ ظهور
اكپي اندازه متراؤ

: جمع

بعد از توليد

دستمزد هاي كارگرداني / ساخت
تداركات
مسافرت

روزهاي فيلم برداري

: جمع

هزينه هاي نقدي قابل محاسبه كمتر از 15 دلار
هزينه صورتحساب هاي خارجي ( حسابدراي ، كامپيوتري، غيره)

بيمه مخصوص

ساير هزينه ها
تنخواه گردان

حمل هوايي / حمل و نقل كننده هاي ويژه
تلفنها و تلگرافها

هليكوپتر
موجودي براي توليد

جمع:

تله پرامپتر (نوشته هاي طوماري براي روخواني از را ه دور)

اجاره تجهيزات ضبط ويدئوي با قابليت بازبيني / بدون قابليت بازبيني
بي سيم ها ي دستي، بلند گو ها

اجاره ريل دوربين
ماشين حمل دوربين

اجاره تجهيزات نور
اجاره تجهيزات نگهدارنده

اجاره ژنراتور
اجاره جرثقيل / بالا بر

اجاره تجهيزات 
اجاره تجهيزات
اجاره دوربين 

اجاره تجهيزات ضبط صدا



تفكيك هزينه هاي توليد
5            صفحه

قطعيروزهاتعدادبرآوردروزهاي سفرروزهانرختعداد
بازيگران اصلي234
بازيگران اصلي235
بازيگران اصلي236
بازيگران اصلي237
بازيگران اصلي238
بازيگران اصلي239
بازيگران اصلي240
بازيگران اصلي241
بازيگران اصلي242
بازيگران اصلي243
244
245
246
سياهي لشگر ها247
سياهي لشگر ها248
سياهي لشگر ها249
سياهي لشگر ها250
سياهي لشگر ها251
سياهي لشگر ها252
253
254
255
256
مدل257
258
صداي خارج از تصوير259
ژنراتور، ضبط صدا260 : دستمزد هاي نصب لوازم
ؤنراتور، جلوه هاي ويژه بصري261 دستمزد هاي نصب لوازم:
262
دستمزد هاي صدا برداري:ژنراتور ضبط صدا263
دستمزد هاي صدابرداري:ژنراتور جلوه هاي ويژه بصري264
265
جمع266
ليست حقوق و مالياتهاي دستمزد267
تعداد بازيگران(      )*تعداد لباسها*اجاره هر لباس(     )268 محاسبه هزينه هاي لباس:
269
جمع270
ساير271
چهره پردازي272

273
274
275
276
277
278
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بازيگران

: جمع

روزانه:تعداد روزها و افراد(        )* دستمزد روزانه
قطعي

ساعات اضافه كاري

: جمع

برآوردهزينه هاي بازيگران

بليط هواپيما: تعداد افراد(           )*قيمت هر بليط(                )
تاكسي و ساير هزينه هاي اياب و ذهاب

افزايش هزينه احتمالي



 
 سكوت، در حال فيلمبرداري

 
 

41 



استعمال دخانيات در صحنه 
 فيلمبرداري ممنوع است

 
 

42 



 در صحنه خوردن و آشاميدن
 فيلمبرداري ممنوع است

 
 

43 



 صحنه حساس
 لطفاً مزاحم نشويد

 
 

44 



عبور شما از اين نقطه به 
معناي پذيرش پخش 

تصوير شما براي استفاده 
در توليد در همه جاي دنيا 
و در هر زمان بدون اقامه 
 دعوي از جانب شماست
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  برگه زمان بندي بعد از توليد

 --------------------:                                              مشتري-----------------------------:نام
  تاييد     لوكيشن    شماره شغل  ملاحظات  ساعت پايان                     ساعت آغاز

            

            

  شنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
 ---------------              

            

            

  يكشنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
 ---------------              

            

            

  دوشنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
----------------              

            

            

  سه شنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
----------------              

            

            

  چهارشنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
 ---------------              

            

            

  پنج شنبه
/     /  

  زمان صرف غذا
----------------              

            

            

  جمعه
/     /  

  زمان صرف غذا
 ---------------              

  
  يك شنبه  شنبه    دوشنبه  چهارشنبه  سه شنبه  جمع  جمعه  پنجشنبه

  عادي                
                  اضافه كار

  زمان                 مضاعف
                  وعده از دست داده

                  جريمه
                  دير كرد

                  ساير
  

  ------------------------:        تاييد كننده                                   ----------------- --------------:كارمند يامضا
  

  
46 



        تفكيك مراحل بعد از توليد

41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57

58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78

            برآورد
79
80
81
82
83
84
85
86
87
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كدگذاري زماني                                                                                        در ساعت

جلوه هاي صوتي / صدا گذاري                                                                 درساعت

: جمع كل

: جمع كل

كپي مجدد / ايمني نسخه اصلي
دوبله ها
نوارها

نوارخام و حلقه ها

دستيار تدوين گر
ماليات هاي دستمزد

      اپتيك(               ) كپي(                                  )       
انيماتور و مواد مصرفي

: جمع كل

فيلمبرداري انيميشن و لابراتوار

آزمايش بصري ( اپتيك)
پيش توليد بصري ( اپتيك)

جلوه هاي بصري
اينترنگاتيو بصري

 بصري و پويا نمايي
امور هنري
برآوردها

تدوين گر                                  

فيلم برداري عنوان
فيلم برداري از فيلمهاي تلفيقي پس زمينه

ظهور ها و پرينت
اينترپوزيتيوها

بزرگ كردن اينترپوزيتيو ها
تدوين صدا و تصوير / وج

نوار ويدئو:
تبديل فيلم به نوار                                                                                     در ساعت
كدگذاري سفيد / رنگي فيلم به نوار                                                             در ساعت
تبديل عكسهاي كار به كاست3/4                                                                در ساعت

 نيروي كار

دوربين رنگي                                                                                           درساعت
دوربين سياه و سفيد                                                                                در ساعت

تجهيزات جلوه هاي ويژه بصري و تجهيزات ويدئويي ديجيتال                    در ساعت
تبديل نوار به نوار                                                                                    در ساعت 

تدوين دستي                                                                                           در ساعت
تدوين كامپيوتري                                                                                     در ساعت

تبديل نوار به فيلم                                                                                    در ساعت

اضافه كاري
دستمزد

شخصيت پرداز                                                                                       در ساعت
نمايش                                                                                                    در ساعت

نسخه هاي اصلي

         قطعي

قطعيبرآورد

قطعي برآورد



        تفكيك مراحل بعد از توليد

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17

برآورد صدا
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

         قطعي            برآورد
29
30
31
32
33

            برآورد
34
35
36
37
38
39
40
41
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تبديل كغناطيسي و مواد خام

كپي هاي 16 م.م. كنتاكت براي نمايش
طول مواد خام، فيلم ، اينترپرينت، سي آر آي

: جمع كل

صدا گذاري ( اسكراچ)                                              در ساعت
صدا گذاري

قطعيبرآورد

قطعي

جمع كل:
 تجهيزات و امكانات ويژه

تدوين مغناطيسي 
برشهاي اپتيك

ضبط روايت                                                           در ساعت
نوار صداي هر قسمت/ حلقه                                       در ساعت

جلوه هاي ويژه صوتي
يافتن موسيقي آماده و تععين هزينه

محافظ 35 م.م.
 CIR نسخه

كپي هاي 35 م.م. براي نمايش
كپي هاي تبديل 16 .م.م براي نمايش

 لابراتوار
آماده سازي نگاتيو / تصويب

كد گذاري

اتاق نمايش

نسخه هاي بعدي
تهيه كپي هاي بعدي
تهيه نگاتيو  و كپي

كپي / اوليه 35 م.م.
كپي اوليه 35 م.م. قديمي

كپي اوليه كنتاكت 16 م.م.

 ساير هزينه ها

اتاق تجهيزات
اجاره محل

: جمع كل
         قطعي

يافتن مواد خام و دستمزد

: جمع كل

ملزومات فيلم برداري
حمل و نقل

محمو له ها و پيكها
امكانات سرو غذا در محل
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